
สถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงเฮลซิงก ิ

ประเทศฟŗนแลนดŤและเอสโตเนีย 
 

๑.  ขšอควรปฏิบตัใินการมาเยือนหรือการขอนัดหมายกับหนŠวยงานทšองถิ่น 

๑.๑  มีหนังสือจากตšนสังกัดมายังกระทรวงการตŠางประเทศ เพ่ือขอความอนุเคราะหŤในการประสานงาน 

กับหนŠวยงานที่เกี่ยวขšองลŠวงหนšา อยŠางนšอย ๔๕ – ๖๐ วันกŠอนการเดินทาง และไมŠสามารถเอกสารการขอดูงาน

โดยตรงใหšสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยไมŠผŠานชŠองทางของกระทรวงการตŠางประเทศ  

      ๑.๒  จัดเตรียมขšอมูลท่ีจำเปŨนและเปŨนประโยชนŤเปŨนภาษาอังกฤษ เพ่ือสถานเอกอัครราชทูตฯ นำไปใชšในการ

ติดตŠอ ประสานงาน หรือติดตามการนัดหมาย ประกอบดšวย รายชื่อองคŤประกอบคณะและตำแหนŠง หัวหนšาคณะ

พรšอมประวัติ วัตถุประสงคŤหรือประเด็นที่ตšองการรับฟŦงบรรยายหรือดูงานจากหนŠวยงานแตŠละแหŠงที่ชัดเจน และ

กำหนดวัน/เวลาที่ขอดูงานโดยควรเสนออยŠางนšอย ๒ ชŠวงเวลา ทั้งนี้ หากหนŠวยงานดังกลŠาวเคยศึกษาดูงานในประเด็น

ที่ขอนัดหมายแลšว จะตšองสŠงรายงานการศกึษาเดมิโดยอัพโหลดเอกสารในคำรšองศึกษาดูงานในระบบ MFA Trips และ

แจšงเหตุผลพรšอมประเด็นที่จะขอศึกษาตŠอยอดเพิ่มเติม ตลอดจนประโยชนŤที่คาดวŠาจะไดšรับจากการศึกษาเพิ่มเติม

ดังกลŠาวดšวย  

      ๑.๓  หนŠวยงานฟŗนแลนดŤและเอสโตเนียไมŠมีนโยบายออกหนังสือเชิญ นอกจากเปŨนคณะที่ฝśายฟŗนแลนดŤเชิญ

ใหšไปเยือนอยŠางเปŨนทางการ 

      ๑.๔  หนŠวยงานฟŗนแลนดŤและเอสโตเนียสŠวนใหญŠสามารถรับคณะไดšไมŠเกิน ๑๐ – ๑๕ คน เนื่องจากขšอจำกัด

ดšานสถานที่และบุคลากรในการรับรองคณะที่มีจำนวนมาก 

      ๑.๕  ในกรณมีีหนŠวยงานไทยหลายแหŠงขอมาศึกษาดูงานแหŠงเดียวกันในชŠวงเวลาเดียวกัน มีความเปŨนไปไดšสูง

ที่จะไมŠไดšการตอบรับ โดยเฉพาะอยŠางยิ่งหากเปŨนการขอศึกษาดูงานในหนŠวยงานราชการ/เอกชนในหัวขšอเดิม และไมŠ

มีประเด็นเฉพาะเจาะจงท่ีประสงคŤจะขอศึกษาเพ่ิมเติม นอกจากที่เคยมาขอศึกษาไวšแลšว ซึ่งในการนี้จะตšองสŠงรายงาน

การศกึษาเพ่ิมเติมมาใหšและระบุดšวยวŠาการขอศึกษาครั้งนี้แตกตŠางจากครั้งทีแ่ลšวหรือไมŠ อยŠางไร   

      ๑.๖  หลีกเลี่ยงการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของการศึกษาดูงานในระยะเวลาที่กระชั้นชิด เชŠน กำหนดการ 

จำนวนผูšเขšารŠวม หัวขšอการบรรยาย เปŨนตšน  

      ๑.๗  ชาวฟŗนแลนดŤและชาวเอสโตเนียสามารถสื่อสารเปŨนภาษาอังกฤษไดš ดังนั้น หากคณะมีผูšประสานงาน/

ผูšติดตามที ่สามารถสื ่อสารภาษาอังกฤษไดšอยู Šแลšว อาจไมŠจำเปŨนตšองจšางลŠาม หรือควรจัดหาลŠามประจำคณะมา

ลŠวงหนšา สถานเอกอัครราชทูตฯ สามารถประสานงานกับนักศึกษาหรือคนไทยในทšองถ่ินที่ปฏิบัติหนšาที่ลŠามใหšกับคณะ

ไดš โดยคณะจะตšองเปŨนผูšรับผิดชอบคŠาใชšจŠายที่เกี่ยวขšองทั้งหมด และขอใหšแจšงความประสงคŤลŠวงหนšาอยŠางนšอย 30 

วัน ทั้งนี้ อตัราคŠาจšางจะอยูŠระหวŠาง ๑๐๐ – ๑๕๐ ยโูรตŠอ ๑ วัน  

       ๑.๘  คณะควรจะไดšรับเงินงบประมาณราชการเรียบรšอยแลšว กŠอนขอใหšสถานเอกอัครราชทูตฯ ทำนัดหมาย

และดำเนินการเชŠายานพาหนะ (พรšอมคนขับ) ตลอดชŠวงเวลาของการศึกษาดูงานและพำนักในฟŗนแลนดŤและเอสโตเนีย

มาลŠวงหนšา  

๒. วันสำคัญ/วันหยุดราชการ 

     ๒.๑  การขอพบผูšบริหารและการศึกษาดูงานในหนŠวยงานใด ๆ ของฟŗนแลนดŤ จะทำไดšเฉพาะวันและเวลาทำ

การ (วันจันทรŤ - วันศุกรŤ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.) เทŠานั้น ไมŠสามารถขอพบหารือหรือศึกษาดูงานในวันเสารŤ-

อาทิตยŤ หรือวันหยุดราชการทšองถ่ินของฟŗนแลนดŤและเอสโตเนียไดš 

เอกสารแนบ ๑/๓ 



     ๒.๒  หลีกเลี่ยงการเดินทางมาศึกษาดูงานยังฟŗนแลนดŤและเอสโตเนีย ในชŠวงเวลาดังตŠอไปนี้ 

   -  ชŠวงวันหยุดฤดูหนาว (Winter Holiday) สัปดาหŤที่ ๗ – ๘ หรือระหวŠางเดือนกุมภาพันธŤ ของทุกปŘ 

  -  เทศกาลอีสเตอรŤ (Easter Holiday) ระหวŠางปลายเดือนมีนาคม - ตšนเมษายน ของทุกปŘ  

  -  ชŠวงวันหยุดฤดรูšอน (Summer Holiday) ระหวŠางวันที่ ๑๕ มิถุนายน – ๓๑ กรกฎาคม ของทุกปŘ 

   -  เทศกาลคริสมาสตŤ (Christmas Holiday) ระหวŠางวันที่ ๒๑ ธันวาคม – ๒ มกราคม ของทุกปŘ   

   -  วันหยุดราชการของฟŗนแลนดŤและเอสโตเนีย ดังแนบ  

๓. การรับฟŦงการบรรยายสรุปจากสถานเอกอัครราชทูต 

 ๓.๑ หนŠวยงานท่ีเดินทางมาศึกษาดูงานในฟŗนแลนดŤและเอสโตเนียและประสงคŤจะขอใหšสถานเอกอัครราชทูต

ฯ จัดทำบรรยายสรุปใหš ขอใหšประสานงานกับสถานเอกอัครราชทูตฯ โดยตรงลŠวงหนšาอยŠางนšอย ๓๐ วัน โดยแจšง

วัตถุประสงคŤที่ชัดเจนเกี่ยวกับบรรยายสรุปที่ตšองการ ซึ่งควรมีเนื้อหาหรือประเด็นที่เกี ่ยวขšองกับการปฏิบัติงานของ

หนŠวยงานราชการนั้น ๆ และแจšงดšวยวŠาจะนำเนื้อหาในการบรรยายสรุปไปใชšประโยชนŤอยŠางไร ทั้งนี้ การบรรยายสรุป

ไมŠควรมีลักษณะทั่วไปเกี ่ยวกับความสัมพันธŤทวิภาคี ซึ่งสถานเอกอัครราชทูตฯ สามารถสŠงเปŨน Factsheet ใหš

หนŠวยงานไดšอยูŠแลšว ซึ่งหากทางสถานเอกอัครราชทูตฯ ไมŠสามารถดำเนินการบรรยายสรุปใหšเองไดšก็อาจจะดำเนินการ

เชิญวิทยากรทšองถิ่นที่มีความชำนาญในหัวขšอที่ขอใหšจัดบรรยายมาดำเนินการเสวนาใหš ซึ่งทางคณะศึกษาดูงานควร

เตรียมคำถามที่ประสงคŤจะไดšรับขšอมูล เปŨนภาษาอังกฤษสŠงใหšสถานเอกอัครราชทูตฯ ลŠวงหนšา เพ่ือใชšในการทาบทาม

วิทยากร  

 ๓.๒  การเขšาเยี่ยมสถานเอกอัครราชทูตฯ ตามขšอ ๓.๑ สามารถทำไดšในวันและเวลาราชการ โดยชŠวงเชšา

ระหวŠางเวลา ๑๐.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. และชŠวงบŠายระหวŠางเวลา ๑๔.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.  

 ๓.๓  การขอเขšาเยี่ยมคารวะเอกอัครราชทูตฯ หรือรับฟŦงการบรรยายสรุปจากสถานเอกอัครราชทูตฯ ไมŠควร

เปŨนทางเลือกสุดทšายของการไปศึกษาดูงาน เมื่อไมŠมีหนŠวยงานใดของฟŗนแลนดŤหรือเอสโตเนียตอบรับ 

4. ขšอมูลอื่น ๆ  

 ๔.๑ ขอใหšหนŠวยงานแจšงชื่อ ตำแหนŠง และรายละเอียดการติดตŠอทั้งในประเทศไทยและในระหวŠางการศึกษา

ดูงานในตŠางประเทศ โดยขอใหšผูšประสานงานของคณะเปŨนบุคคลที่รŠวมเดินทางไปกับคณะดšวย  

 ๔.๒ หนŠวยงานที่จัดจšางบริษัทนำเที่ยวเพื่อดำเนินการดšานการสำรองที่พักและเชŠาพาหนะเดินทาง ไมŠควรใหš

บริษัทนำเที่ยวชŠวยประสานงานติดตŠอหนŠวยงานเพ่ือศึกษาดูงานกับหนŠวยงานในฟŗนแลนดŤและเอสโตเนีย เนื่องจากมิใชŠ

แนวปฏิบัติที่ถูกตšองและเหมาะสม  

 ๔.๓ คณะศึกษาดูงานควรไปถึงสถานที่ดูงานกŠอนเวลานัดหมายเล็กนšอย รวมทั้งแตŠงกายสุภาพเหมาะสม 

ระมัดระวังมารยาทการใชšสื่อโซเชียลมีเดียระหวŠางรับฟŦงการบรรยาย ปฏิบัติตามคำแนะนำของเจšาหนšาที่หนŠวยงานผูšรับ

คณะอยŠางเครŠงครัดระหวŠางการศึกษาดูงาน เชŠน ขšอหšามการถŠายภาพ การไมŠหยิบจับสิ่งของ เปŨนตšน เพื่อใหšเกียรตแิกŠ

สถานที่และเปŨนภาพลักษณŤที่ดีของประเทศ 

5. ชŠองทางติดตŠอ 

 สถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงเฮลซิงกิ  อีเมลŤ: chancery@thaiembassy.fi 

******************* 

สถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงเฮลซิงกิ 

 ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๗ 

เอกสารแนบ ๒/๓ 



 

วันหยุดราชการของฟŗนแลนดŤ 
 

๑ มกราคม  วันขึ้นปŘใหมŠ 

๒๐ - ๓๑ มีนาคม หรือ ๑ - ๕ เมษายน วันอีสเตอรŤ (อาจไมŠตรงกันในแตŠละปŘ) 

๒๙ มีนาคม  วนั Good Friday 

๑ พฤษภาคม วันแรงงาน 

๙ พฤษภาคม  วัน Ascension Day  

วันศุกรŤสัปดาหŤที่ ๓ ของเดือนมิถนุายน  วัน Midsummer’s Eve 

๖ ธันวาคม วันชาติฟŗนแลนดŤ 

๒๕ ธันวาคม  วันคริสมาสตŤ 

๒๖ ธันวาคม วัน Boxing Day 

 

วันหยุดราชการของเอสโตเนีย 
 

๑ มกราคม  วันขึ้นปŘใหมŠ 

๒๐ - ๓๑ มีนาคม หรือ ๑ - ๕ เมษายน วันอีสเตอรŤ (อาจไมŠตรงกันในแตŠละปŘ) 

๒๔ กุมภาพันธŤ  วันชาติเอสโตเนีย 

๒๙ มีนาคม  วนั Good Friday 

๑ พฤษภาคม วันแรงงานและวัน Spring Day 

๑๙ พฤษภาคม วัน Pentecost 

๒๓ มิถุนายน วัน Victory Day  

๒๔ มิถุนายน  วัน Midsummer Day 

๒๐ สิงหาคม วัน Restoration of Independence Day 

๒๔ ธันวาคม  วนั Christmas Eve 

๒๕ ธันวาคม  วันคริสมาสตŤ 

๒๖ ธันวาคม วัน Boxing Day 

เอกสารแนบ ๓/๓ 


